MUNICIPALIDAD DE OBISPO TREJO

Av. Gral. Paz 752 — TEL./FAX (03575) - 497010

C.P. 5225 — Obispo Trejo @%?SQ@TREJO

Dpto. Rio Primero — Pcia. de Cérdoba AVANTA

Obispo Trejo, 30 de Julio de 2021.

DECRETO N°47/2021,
VISTO:

La necesidad de implementar un Régimen General de Viaticos en este
Municipio acorde a las nuevas exigencias, dimensiones y atendiendo a los
costos que, por la alta inflacién en los precios habida en los Gltimos meses
ademas del aumento que han ido sufriendo los combustibles, hace

necesaria su implementacién, para utilizacién de Funcionarios y Personal de
la Administracién Publica Municipal, y:

CONSIDERANDO:
Que la experiencia recogida en diversos municipios hace aconsejable
establecer un sistema para la liquidacién del régimen supra detallados y

que, mantiene ademads, el sistema que se ha venido utilizando en nuestra
Municipalidad, hasta el presente.-

POR ELLO:

LA INTENDENTE MUNICIPAL DE OBISPO TREJO, DEPARTAMENTO
RIO PRIMERO, PROVINCIA DE CORDOBA EN USO DE SUS
LEGITIMAS ATRIBUCIONES
DECRETA:

Articulo 1° : LA concesién de compensaciones por viaticos, movilidad y
otros reintegros de gastos que demande el cumplimiento de la comisién que
se encomiende a los funcionarios y personal de esta Administraciéon
Municipal, cualquiera sea su jerarquia, funcién, categoria, situacién de
revista o relacion de dependencia (permanente, transitorio, contratado,

comisionado, ad-honorem), se ajustaran a las disposiciones del presente
régimen.
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Articulo 2°: ENTIENDASE por:

1. VIATICOS: la asignacién diaria fija que se acuerda al personal de
esta Municipalidad, con exclusion de los pasajes, movilidad urbana,
hospedaje y otros reintegros de gastos, para atender todos los gastos
personales que le ocasione el desempefio de una comisién de
servicios en un lugar alejado a mas de diez kilometros (10 km) de
esta localidad de Obispo Trejo.

2. PASAJE: el gasto que el personal haya tenido que realizar para
trasladarse de un punto a otro, en cumplimiento de las tareas
encomendadas.

3. MOVILIDAD URBANA: el gasto que el personal necesariamente
haya tenido que realizar para trasladarse de un punto a otro en el
lugar donde presté y/o cumplimentd las tareas y/o comisiones
encomendadas.

4. HOSPEDAJE: el gasto que el personal necesariamente haya tenido
que realizar para pernoctar en el lugar de cumplimiento y/o en el
trayecto hacia dicho lugar y/o de regreso del mismo, cuando por la
duracién y/o extensiéon de las tareas encomendadas y/o por la
distancia hacia el lugar de cumplimiento de las mismas, asi lo
ameriten.

5. OTROS REINTEGROS DE GASTOS: Es el gasto que se debe afrontar
en concepto de alojamiento, estacionamiento, mantenimiento,
service y/o reparaciones sobre vehiculos personales afectados a
funcionamiento oficial o vehiculos oficiales, eventuales desperfectos
mecanicos, cuando se utilice en la comision vehiculo oficial o
particular afectado a la comision dispuesta por las autoridades
municipales.

6. GASTOS FIJOS: Es el gasto fijo que debe afrontar un funcionario

para cumplimentar con la presencia y funciones derivadas del cargo.
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Articulo 3°: EL monto de la asignacién diaria fija en concepto de viaticos
se establecera anualmente, siendo para el presente ejercicio 2021 de
PESOS UN MIL QUINIENTOS C/00/100 ($ 1.500,00.-). Dicha asignacién se
liguidara con sujecién al siguiente procedimiento:

1. AUTORIDADES SUPERIORES (Miembros del D.E.M., del H.C.D. y del
H.T.C.): le correspondera el cien por ciento (100%) del monto
establecido en concepto de viaticos.-

2. PERSONAL JERARQUICO (incluye al personal de gabinete): le
correspondera el noventa por ciento (90%) del monto establecido en
concepto de viaticos.-

3. PERSONAL NO COMPRENDIDO EN LOS PUNTOS I y II: le
correspondera el ochenta por ciento (80%) del monto establecido en
concepto de viaticos.-

Dicha asignacién diaria podrad ser ajustada trimestralmente en funcién de
las variaciones del indice de precios mayoristas a nivel general, publicadas
por el INDEC, correspondientes al mismo perfodo.-

La asignacion diaria fija, regulada en el presente articulo, en concepto de
vidticos, se incrementard segln el destino de la comision, en los
porcentajes que se indican a continuacién:

e De 50 kma 150 km., el 15 %.-

e De 151 km a 300 km, el 30 %.-

e De mas de 300 km, el 100 %.-

El otorgamiento del viatico se ajustara a las siguientes normas:

a) En oportunidad de realizarse las comisiones, previa autorizacion,
debera dejarse establecido, ademds del correspondiente motivo, el
medio de movilidad a utilizar para el cumplimiento de la misma.-

b) Comenzara a devengarse desde el dia en que el agente sale del

asiento habitual de sus tareas para desempefiar la comision del
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servicio hasta el dia que regrese de ella, teniéndose en cuenta los
horarios de salida y regreso.-

c¢) Correspondera viatico completo (100 %) cuando la salida y el regreso
se registre el mismo dia, siempre que la comisién a cumplir demande
un periodo de méas de doce (12) horas.-

d) Si la comisiéon del servicio no pudiera ajustarse a lo normado en el
inciso c) precedente, se liquidard el sesenta por ciento (60 %) del
viatico, siempre que la salida se registre antes de las 12:00 hs y
regrese entre dos y siete horas posteriores al horario habitual de
trabajo, o cuando la salida se registre después de las 12:00 hs y se
regrese antes de las 24:00 hs.-

e) Si la comision se extendiera por mas de una jornada y la partida en
comision se produce entre las 00:00 hs y las 12:00 hs del dia,
correspondera por ese dia de partida el cien por ciento (100 %) de la
asignacion fijada en concepto de viético, y si la partida en comisidn
se produce entre las 12:00 hs y las 24:00 hs, correspondera por ese
dia de partida el cincuenta por ciento (50 %) de la asignacién diaria
en concepto de viatico.-

f) El dia de estadia se computard desde las 00:00 hs hasta las 24:00
hs, correspondiendo el cien por ciento (100 %) del viatico.-

g) Si la comisién se extendiera por mas de una jornada y el regreso se
produce entre las 00:00 hs y las 12:00 hs del dia siguiente, al
personal le correspondera por ese dia de regreso el cincuenta por
ciento (50 %) de la asignacion establecida en concepto de vidticos, y
si el regreso se produce entre las 12:00 hs y las 24:00 hs del dia

siguiente, le correspondera por ese dia de regreso el ciento por ciento
(100 %) del viatico.-

No se liquidara viaticos cuando la comisién encomendada no cumpla con los

requisitos de la distancia. No obstante ello, cuando la comisién requiera de
P 2
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la participacién en reuniones y/o almuerzos y/o cenas de trabajo cuyo costo
deba ser soportado en forma personal por el encomendado, el mismo le

debera ser reintegrado previa acreditacién documentada.

Cuando la comisién se realice en lugares donde el agente se le facilite sin
cargo, el alojamiento y/o comida, se liquidard como maximo los siguientes
porcentajes de viaticos:
1) El veinticinco por ciento (25 %) si se le brinda alojamiento y
comida;
2) El sesenta por ciento (60 %) si se le brinda comida sin alojamiento;
3) El setenta y cinco por ciento (75 %) si se le brinda alojamiento sin
comida;
4) El cien por ciento (100 %) cuando el agente viaja con grupo o

contingente bajo su supervision y a cargo del mismo.-

Articulo 4°: LOS gastos de pasajes serdn reintegrados de acuerdo a las
siguientes normas:

1) Cuando el personal comisionado utilice un medio de transporte no oficial,
e incurra en esa clase de gastos, solicitard su reintegro mediante rendicién
documentada de los comprobantes de contratacién del transporte utilizado.-
2) Cuando por circunstancias acreditables, no sea factible el uso de érdenes
oficiales de pasajes y se autorice al personal comisionado, para su traslado,
el uso de su vehiculo particular, deberd previamente presentar copia de la
poliza que acredite la contratacién de un seguro por responsabilidad civil
por dafios contra terceros y pasajeros transportados. En compensacién de
gastos por pasajes se le liquidard el treinta y cinco por ciento (35%) del
valor establecido por YPF para el litro de nafta stper, por cada kilémetro
recorrido en cumplimiento de la comision de servicios, segun distancias

desde el lugar de trabajo habitual del agente al destino de la comision, ida y
vuelta.
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No correspondera el reintegro de gastos de pasajes en las siguientes
circunstancias:

a) Cuando se utilice en las comisiones, vehiculos oficiales.

b) Cuando el agente comisionado tenga asignaciéon mensual por uso de
movilidad propia.

Articulo 5°: DISPONGASE que los funcionarios integrantes del

Departamento Ejecutivo Municipal, podran tener asignados para el costeo
de sus gastos de representacion y viaticos, adicionales de tarjetas
corporativas extendidas y otorgadas por entidades Bancarias siendo
facultad del titular del Departamento Ejecutivo Municipal establecer la
distribucién de margenes individuales con que la referida entidad haya
calificado al Municipio.

En los supuestos en que los gastos de representacion y vidticos sean
costeados con este medio de pago, el funcionario usuario del plastico
deberd rendir mensualmente y previo al vencimiento del resumen y/o

liquidacion, los cupones y comprobantes de cada erogacion realizada ante la
Secretaria de Hacienda Municipal.

Todo aquel gasto asociado a la funcién de representacion que se diere en el
que el funcionario municipal incurriera y que no haya sido susceptible de ser

cubierto por este medio de pago, podra ser reintegrado con la debida
acreditacion de ticket o comprobante.

Establecese que en los supuestos de uso de este medio de pago, serd vélido

la liquidacion del viatico diario con fines de ser destinado a costear aquellos

Articulo 6°: LIMITESE al titular del Departamento Ejecutivo Municipal la
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particulares con imputacién al Presupuesto municipal de los gastos de
mantenimiento, service, seguro, reparacion, etc que consecuencia de su uso
correspondiere. En los demas casos, solo esta posibilidad estard acotada a

la realizacién de comisiones de representacion puntuales y no con cardcter
frecuente,

Articulo 7°: EN los casos en que los montos otorgados no resulten
suficientes para cubrir las erogaciones que se produzcan en el curso de la
comisién respectiva, el funcionario o agente tiene derecho al reintegro de
los gastos realizados por encima de aquéllos y con la presentacién de
comprobantes oficiales, para lo cual, previamente, debe efectuar |a
rendicién documentada del total de los mismos y contar con la autorizacién
de su superior jerarquico.

Articulo 8°: TODO gasto que a un Ejecutivo Municipal se ie genere en la
mision transitoria que realice y por atencion a Directivos, Representantes,
Técnicos, Encargados de diferentes secciones de gobierno Nacional o
Provincial, o de Empresas Constructoras, Comerciales, Industriales,
Inversoras, de servicios, o Instituciones de diversos Rubros, u
Organizaciones no gubernamentales Y por cuestiones de alquiler de
dependencias, refrigerio, almuerzo o cena de trabajo, tiene derecho al
reintegro del mismo por encima de aquello que fija como viatico el presente
decreto y contra la presentacién de comprobantes oficiales, teniendo en
cuenta descontar el monto proporcional que al Agente le corresponde con
motivo de la atencién citada anteriormente y con autorizacién de su
superior jerarquico.

Articulo 9°: EL reintegro de gastos de movilidad urbana se liquidara previa
presentacion de Ila documentacion debida, aceptdndose en casos

excepcionales el importe de hasta ci latro boletas diarias sin comprobantes.

s T
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Articulo 10°: EL reintegro de los gastos de hospedaje solo se liquidara
previa presentacion de la documentacion debida, cuando por la duracion y/o
extension de las tareas encomendadas y/o por la distancia hacia el lugar de
cumplimiento de las mismas, el personal haya tenido necesariamente que
pernoctar en el lugar de cumplimiento de las tareas encomendadas y/o en

el trayecto hacia dicho lugar y/o de regreso del mismo.

Articulo 11°: LA liquidacién de otros reintegros de gastos a solicitud del
agente comisionado, se efectuara previa presentacién de documentacion

debidamente justificada, y solo cuando las circunstancias asi lo ameriten.

Articulo 12°: EL personal que se designe en comisién tiene derecho a que

se les anticipe el importe correspondiente a pasajes y viaticos, estimados
hasta un maximo de tres (03) dias.

Articulo 13°: LOS agentes que reciban anticipo por los conceptos

mencionados en el Articulo anterior, deberan presentar la correspondiente

rendicion de cuentas, dentro de las 72 hs. posteriores al regreso.

Articulo 14°: FACULTASE al/la titular de la Secretaria de Hacienda,

cuando razones debidamente justificadas lo ameriten, a actualizar el monto

tope diario de gastos de viaticos fijado en el articulo 3° del presente
Decreto.

Articulo 159°: LOS gastos referidos en el presente decreto se imputan a las

partidas respectivas de cada ejercicio.
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Articulo 16°: DEROGASE todo Decreto que se oponga al presente y sus

normas modificatorias o complementarias.-

Articulo 17°: EL presente Decreto entra en vigencia a partir del dia de la
fecha y sera refrendado por la Sefiores Secretarios de Gobierno.

Articulo 18°: ELEVESE el presente Decreto al Concejo Deliberante ad
referéndum.-

Articulo 19°: PROTOCOLICESE, Comuniquese, Elévese al Concejo

Deliberante en los términos del Articulo 18° y Cumplimentado
Archivese.-
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